ZARZADZENIE NR 8/0R6/2020/2021

Dyrektora Powiatowego Zespotu Nr 4 Szkét Ekonomiczno - Gastronomicznych
w Oswiecimiu z dnia 15 pazdziernika 2020r.

w sprawie: wprowadzenia procedury wewnetrznej w zakresie przeciwdzialania

niewywigzywania si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych

§1

W zwigzku z art. 86 | ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. 2020,
poz. 1325 z pbzn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§2

W zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych (Mandatory Disclosure Rules — MDR) stosuje si¢ Uchwadte
Nr 184/453/2020 Zarzgdu Powiatu w Oswigecimiu z dnia 29 wrzesnia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia procedury wewngtrznej w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sig¢
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych stanowiaca zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzywania od 01.10.2020 r.
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Uchwata Nr 184/453/2020
Zarzadu Powiatu w Oswiecimiu
z dnia 29 wrzesnia 2020 r.

W sprawie wprowadzenia procedury wewnetrznej w zakresie przeciwdziatania niewywigzywania
si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 2 2020 r., poz. 920) w zwigzku z art. 86l, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa (Dz. U. 2 2020 r., poz. 1325 z p62n. zm.) Zarzad Powiatu w O$wiecimiu uchwala,
co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig ,Procedure wewnetrzng w zakresie przeciwdziatania niewywiazywaniu sie

z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (Mandatory Disclosure Rules -
MDR) w jednostkach organizacyjnych Powiatu O$wigcimskiego, stanowiaca zatacznik do niniejszej
uchwaty.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig dyrektorom/kierownikom (koordynatorom ds. MDR)
jednostek organizacyjnych Powiatu O$wigcimskiego oraz naczelnikom/kierownikom (koordynatorom
ds. MDR) komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w O$wiecimiu.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Staroécie O$wiecimskiemu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od 1 wrzeénia 2019r.
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4. Kazdy pracownik jest zobowigzany zapoznad sie z niniejszg procedurg i przepisami prawa
oraz wyjasnieniami Ministra.

5. Pracownicy jednostek organizacyjnych Powiatu wykonujgcy czynnosci w ramach uzgodnienia,
przekazuja w formie pisemnej Koordynatorowi ds. MDR wszelkie informacje mogace mie¢ wptyw
na zaklasyfikowanie tego uzgodnienia jako schematu podatkowego objetego obowigzkiem
raportowania.

6. Koordynatorzy ds. MDR wykonujgcy czynnosci w ramach uzgodnienia w formie pisemne;j
przekazujg Skarbnikowi Powiatu wszelkie informacje mogace mie¢ wptyw na zaklasyfikowanie
tego uzgodnienia jako schematu podatkowego objetego obowigzkiem raportowania,

w szczegdlnosci bedace w ich posiadaniu informacje dotyczgce stron uzgodnienia, a takze
uczestniczacych w uzgodnieniu promotordéw.

7. Przekazanie informacji, o ktérych mowa w ust. 5 i 6, nie wytacza obowigzkéw w zakresie MDR
przewidzianych dla oséb wspomagajacych i promotordw, jesli charakter wykonywanych
czynnosci przez pracownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu, w tym pracownikéw komérek
Starostwa Powiatowego, wykonujgcych czynnosci w ramach uzgodnienia wskazuje, ze petnig
role os6b wspomagajacych lub promotoréw.

§ 4. Srodki stosowane w celu wiasciwego wypetniania obowiazku przekazania informacji
o schematach podatkowych

Koordynatorzy ds. MDR podejmujg wszelkie czynnosci stuzgce realizacji obowigzkéw zwigzanych
z prawidtowym i terminowym raportowaniem informacji dotyczacych schematéw podatkowych,
a takze z przeciwdziataniem niewywigzywaniu sie z obowigzku ich przekazywania, w ramach ktérych
wprowadza sie obowigzek:

1) biezacej analizy dokonywanych czynnosci w celu wytonienia transakcji, ktére podlegatyby
ewentualnym obowigzkom informacyjnym o schematach podatkowych, a takze analizy
planowanych w danym kierunku dziatan,

2) podejmowania dziatan, ktére znajdujg potwierdzenie w wydanych indywidualnych
interpretacjach prawa podatkowego czy tez w wyrokach sadu,

3) identyfikowania uzgodnienn mogacych stanowi¢ schemat podatkowy,

4) monitorowania celéw podejmowanych uzgodnien,

5) terminowego zgtaszania, zgodnie z regulacjami niniejszej Procedury, uzgodnien mogacych
stanowi¢ schemat podatkowy,

6) weryfikacji realizacji obowigzkéw w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych przez pozostatych uczestnikéw uzgodnienia.

§ 5. Okreslenie zasad przechowywania (archiwizacji) dokumentéw oraz informacji

1. Wszystkie dokumenty, a takze informacje zwigzane z informowaniem o schematach
podatkowych muszg byé przechowywane w sposéb zapewniajgcy ich poufno$¢ oraz wtasciwe
zabezpieczenie przed ich zniszczeniem, uszkodzeniem lub utrata.

2. W odniesieniu do informacji zawartych w dokumentach stosuje sie¢ odpowiednio zasady
dotyczace ochrony i kontroli tajemnic ustawowo chronionych lub obowigzkéw poufnosci
zwigzanych z ochrong danych osobowych.



Zatacznik

do Uchwaty Nr 184/453/2020
Zarzadu Powiatu w Oswiecimiu
z dnia 29 wrzesnia 2020 r.

Procedura wewnetrzna w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku

przekazywania informacji o schematach podatkowych (Mandatowy Disclosure Rules — MDR)

w jednostkach organizacyjnych Powiatu Oswiecimskiego

§ 1. Podstawa prawna

1.

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 z péin.
zm.).

Ustawa z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od oséb
fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, ustawy — Ordynacja podatkowa
oraz niektorych innych ustaw, w tym art. 28 (Dz. U. 22018 r., poz. 2193 z pdin. zm.).

§ 2. Postanowienia ogélne

1.

Na podstawie art. 861 § 1i § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.
22020 r. poz. 1325 z péZn. zm.) wprowadza i stosuje sie wewnetrzna procedure w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania Szefowi Krajowe;j
Administracji Skarbowej informacji o wystepujacych w dziatalno$ci Powiatu O$wiecimskiego
schematéw podatkowych.

Informacje o schematach podatkowych, definicje stosowanych poje¢ i skr6téw w procedurze
okreslone sg w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2020 r., poz.
1325 z pdin. zm.) Dziat Ill, rozdziat 11a.

Koordynator ds. MDR — rozumie sie przez to Dyrektora/Kierownika jednostek organizacyjnych
Powiatu Oswigcimskiego oraz Naczelnikéw/Kierownikéw komaérek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Oswiecimiu.

§ 3. Czynnosci lub dziatania podejmowane przez jednostki organizacyjne Powiatu Oswiecimskiego
w celu przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych

1.

Przekazywanie informacji o schematach podatkowych dotyczy tylko i wytgcznie uzgodnien, ktére
spetniaja definicje schematu podatkowego.

2. Kazda z jednostek organizacyjnych Powiatu samodzielnie wypetnia obowigzek sporzadzenia

informacji o schematach podatkowych, ktére jej dotycza, przekazywanych Szefowi Krajowe;j
Administracji Skarbowej (zwanym dalej KAS) za posrednictwem Starostwa Powiatowego

w Oswiecimiu (Wydziatu Finansowego). W przypadku gdy do sporzadzenia informacji o danym
schemacie podatkowym obowigzane jest Starostwo, obowigzek o danym schemacie
podatkowym spoczywa na nim.

Koordynator ds. MDR zapewnia szkolenia o charakterze informacyjnym dotyczgce przepiséw
prawa podatkowego dla pracownikéw.



3. Koordynator ds. MDR po otrzymaniu informacji i ustaleniu, ze w istocie miata miejsce
nieprawidtowos¢ zgtoszona przez pracownika, podejmuje niezbedne czynnosci w celu
wyeliminowania powyzszych nieprawidtowosci, odnotowujac ten fakt w dokumentach MDR
oraz przekazujac informacje do Skarbnika Powiatu.

§ 9. Okreslenie zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepiséw dotyczacych
schematéw podatkowych oraz zasad okreslonych w wewnetrznej procedurze

1. Kontrola wewnetrzna w jednostkach organizacyjnych Powiatu polega na:

— ustalaniu stanu faktycznego w zakresie obowigzkéw informowania Szefa KAS o schematach
podatkowych oraz przestrzeganiu zasad przewidzianych w niniejszej procedurze
wewnetrznej,

— pordéwnaniu ustalonego stanu faktycznego ze stanem wymaganym oraz okresleniu przyczyn
i skutkéw wystepujgcych réznic pomiedzy stanem stwierdzonym, a stanem wymaganym
oraz wskazaniu odpowiedzialnych za nie oséb.

2. Kontrola przeprowadzana jest na polecenie Starosty Oswiecimskiego, w szczegdlnosci
w przypadku otrzymania jakichkolwiek powiadomien o podejrzeniu naruszen przepiséw
o schematach podatkowych. Kontrola przeprowadzana jest przez Biuro Kontroli Starostwa
Powiatowego w Oswiecimiu.

3. Ujawnione w trakcie kontroli nieprawidtowosci wymagaja wyjasnienia i szczegétowego opisania
w ustaleniach kontroli, opatrzonej data jej sporzadzenia i podpisem osoby przeprowadzajacej
kontrole.

4. W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowosci w zakresie raportowania schematéw
podatkowych, konieczne jest doprowadzenie do stanu wymaganego, chociazby termin realizacji
obowigzkéw w tym zakresie uptynat.
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3. Dokumenty nalezy przechowywac w formie oryginatéw albo ich uwierzytelnionych odpiséw
lub na elektronicznych nosnikach danych, w tym jako wersje dokumentdw oryginalnych
lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji elektroniczne;j.

4. Obowigzek przechowywania dokumentoéw i informacji spoczywa na Koordynatorach ds. MDR
przez okres 10 lat liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku ich utworzenia.

5. Zasady przechowywania dokumentdéw oraz informacji w jednostkach organizacyjnych Powiatu
okreslajg Dyrektorzy/Kierownicy jednostek organizacyjnych.

§ 6. Okreslenie zasad wykonywania obowigzkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych

1. Powiat Oswiecimski, w tym jednostki organizacyjne, przekazujg informacje w zakresie
schematdéw podatkowych do Szefa KAS zgodnie z Ordynacjg podatkowa, z zastrzezeniem,
ze jednostki organizacyjne przekazuja do Szefa KAS za posrednictwem Starostwa Powiatowego
w Oswiecimiu (Wydziatu Finansowego).

2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, Koordynatorzy ds. MDR przekazujg do Wydziatu
Finansowego Starostwa Powiatowego w Oswiecimiu niezwtocznie, ale w terminie nie pdzniej niz
7 dni roboczych przed koricem ustalonych terminéw, celem przedtozenia do KAS.

3. Obowigzki dotyczace przekazywania do Szefa KAS oraz innych podmiotéw informaciji
wymaganych przez Ordynacje Podatkowg oraz zasady realizacji tych obowigzkéw uzaleznia sie
od funkcji, jakg w danym schemacie podatkowym petni Powiat
(promotor/korzystajacy/wspomagajacy).

§ 7. Okreslenie zasad upowszechniania wéréd pracownikéw wiedzy z zakresu przepiséw
dotyczacych schematéw podatkowych

1. Zobowiazuje sie Koordynatoréw ds. MDR do uczestnictwa w szkoleniach z zakresu tematyki
zwigzanej ze schematami podatkowymi oraz do zapoznania sie z przekazywanymi informacjami.
2. Zobowiazuje sie Koordynatoréw ds. MDR do:

a) upowszechniania przepiséw prawa regulujacych zagadnienia zwigzane ze schematami
podatkowymi, w szczegdlnosci wsrdd pracownikéw zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych Powiatu,

b) udostepniania procedury wewnetrznej, informowania o zmianach w w/w zakresie,

c) umozliwienia pracownikom udziatu w szkoleniach i kursach w w/w zakresie.

§ 8. Okreslenie zasad zgtaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepiséw w zakresie schematéw podatkowych

1. Pracownicy jednostek organizacyjnych Powiatu s3 zobowigzani do zgtaszania rzeczywistych
lub potencjalnych naruszen przepiséw dotyczacych schematéw podatkowych koordynatorowi
ds. MDR.

2. W przypadku, gdy pracownik jednostki organizacyjnej posiada informacje, ze zasady
informowania o schematach podatkowych sg niewtasciwie realizowane, ma obowigzek
niezwtocznie poinformowac o tym fakcie Koordynatora ds. MDR.



